Guatemala 26 de febrero del 2021
Informe No. 002-2021

Sefior
LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes
Su despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES c[onforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de
Servicios Técnicos DGA-029-23-2021 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero.
7-2021, correspondiente al mes de febrero del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando fa\'ctura serie 168FC113 Numero de DTE 696927385.

Actividades Realizadas.
a) Brindarapoyoala JefatuLa del Departamento Financiero en la elaboracion de oficios
y demas documentos que sean necesarios generar.

b) Apoyar ala Jefatura del Departamento Financiero en el archivo de la documentacion
que ingrese y se genereen el mismo, manteniéndolo al dia.
b

¢} Brindar apoyoc a la Je‘fatura del Departamento Financiero a la recepcion de
documento, conirol y registro de la correspondencia para el tramite respectivo.

d) Apoyar a la Jefatura del Departamento Financiero en dare curso a la
correspondencia que sefgenere en el Departamento.

e) Apoyar a las dlferentes Secciones que conforman el Departamento Financiero,
recepcion, control y registro de la correspondencia de fas mismas.

L

f) Apoyarenla actualizacion de la base de datos con la informacién de los expedientes
que se generan en este Departamento, cuando se le requiere.

g) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

/a) Se apoydé en la rece.?pcién de requerimientos y documentos oficiales
ingresados al Departan[uento Financiero.

/b) Se apoyd al Departamento Financiero en la clasificacién y control de la
correspondencia recibida, por Centro de Costo.

/c) Se apoyé en la elaboracién y traslado de oficios, circulares, providencias para
los distintos Centros de Costo, pertenecientes a la Direccién General de las

Artes.

/ﬂ) Se apoyd al Departamento Financiero en la elaboracion y traslado de
providencias para el Viceministerio de Cultura en los que se trasladan
dictamenes financieros solicitados a este Departamento.

Sigrid Priscila Mansilla Castro Vo.Bo.

Liseth Alonzo Navas

_ Sub Jefe Financigro
Direccidn General de lag Artes
Ministerio de Cultura y Déportes




